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Att vara programradsrepresentant

Grattis till att ha blivit utsedd till programradsrepresentant!

Som programradsrepresentant representerar du din klass och dr engagerad under din sektion och didrmed
dven Teknologkaren. Ditt uppdrag dr att framféra klassens dsikter om programmets utveckling och ldsta
kurser pa programridsméten. Vi har gjort detta hifte f6r att underlitta f6r dig sd att du kommer ithag vad

som ska goras.

Vi inom Teknologkaren hoppas att du tar ditt uppdrag pa allvar genom att medverka pd alla
programradsméten och framféra synpunkter frin din klass till er utbildningsledare. P4 sa sitt utvecklar ni
ert program till det bittre. Du blir kallad av din utbildningsledare till programriadsméte en gang per

lisperiod, vilket kommer att bli fyra ginger per ldsar.

Forutom programridsméten kommer din UBS att kalla till utbildningsutskottsmoten. Dir gir UBS:en
igenom saker som dr aktuellt pa LTU, i sektionen och Teknologkaren centralt. Du fir dven tillfille att

utbyta erfarenheter med alla sektionens programridsrepresentanter.

Vid problem med kurser, examination eller liknande som behéver 16sas omgéende, gor 1 forsta hand ett
drende om det pa utbildningsbevakning.se och sedan kan du dven kontakta din UBS vid fragor eller

vigledning.

Vem som helst kan gora ett drende via utbildningsbevakning.se och du som programradsrepresentant har

till ansvar att informera din klass att den mdojligheten finns.

Nigra férkortningar som ér bra att kiinna till dr:

UO - Utbildningsenhetens ordférande
En student som dr utvald av andra studenter att arbeta i Teknologkiren. Ansvarig f6r hela
utbildningsenheten (UBS, UA, programradsrepresentanter). Arbetar med stérre utbildningsfragor
som 16t hela LTU.

UBS - Utbildningbevakningssamordnare
Ansvarig for utbildningsfragor 1 din sektion, loser utbildningsirenden, ansvarar f{or
programradsrepresentanters utbildning och programrad tillsammans med UL.

UA - Utbildningsansvarig
Arbetar med utbildningsfrigor i din programférening (om ni har en sidan), deltar pa programrid,
hjilper UBS att vilja nya programridsrepresentanter.

UL - Utbildningsledare
Ansvarig for ditt program, arbetar for skolan, ansvarar tillsammans med UBS &ver att
programraden fungerar.

HUL - Huvudutbildningsledare
Ansvarig for alla UL under din institution, om UL misskéter sig 4r HUL den man pratar med.

UO har ofta moten med dessa individer.
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Vad ar programrad?

Programrad dr ett viktigt verktyg f6r kvalitetssikring av utbildningar. Det dr via programradet du som

student har mojlighet att forbittra ditt program for framtida studenter.

Enligt LTU:
“Programrid 4r en grupp personer som har som syfte att utveckla kvaliteten i en viss utbildning.
Programradet bestir av studenter som representerar varje arskurs pa utbildningen samt lirare och

utbildningsledare. Karerna dr de som utser representanterna som sitter 1 programrédet.

Minst en gang per ar dr det 4ven med alumner eller andra externa personer som representerar det
verksamhetsomrade som utbildningen syftar till. P4 sd sitt kan den aterkoppling som studenter
ger pa sin lirandeupplevelse i kurser och utbildningen som helhet utvecklas utifrin synpunkter
och kommentarer om vad som ér visentligt inom ett visst verksamhetsomrade och studenterna

kan ha ett direkt inflytande p4 sin egen utbildning. ”

Enligt TKL:
“Programriad 4r en grupp personer som har som syfte att utveckla kvaliteten i en viss utbildning.
Raden bestir av studenter som representerar vatje arskurs pd respektive utbildning samt
utbildningsledare och eventuellt lirare. UBS kan i man av tid nidrvara vid programrad under sin

sektion. Minst ett tillfdlle per ldsar ska externa avnidmare delta.”

Vilka regler finns?

Moéte halls 4 ganger per dr, dvs en ging per lisperiod.
Kallelse skickas ut minst en vecka innan motet intraffar.
Det ska finnas en dagordning.

Motet ska protokollforas, UBS och UL har ansvar for att detta sker.

Pa ett av motena ska en extern person fran niringslivet ndrvara.

Hur gar ett mote till?

Mall for programradsmote

Ungefir sahir ska programradsmétena ga till - det dr givetvis olika f6r olika program, men hir fir du en
ide om hur det kan/bor funka.

UL dr moétesordférande och din UA/UBS ir vanligtvis sekreterare om inget annat bestims.

Deltagare: Programradsrepresentanter, UL, UA eller UBS. Foretagskontakter dr vilkomna men
rekommenderas att gd pa det externa programradet. Kallelse skickas ut minst en vecka

fore motet av UL.

Avsatt tid: 1-2 timmar
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Halles: 4 ginger per ar, senast 4 veckor in i lisperioden.

1. Motets 6ppnande

Kort presentation av motesdeltagarna kors. Sekreterare, forslagsvis UA, och en justerare, forslagsvis en

programradsrepresentant, viljs.

2. Foregaende protokoll

Detta idr en vildigt viktig punkt pa dagordningen.
Hir ger UL information till programradsrepresentanterna om vilka dtgirder som vidtagits efter forra

moétets diskussioner. Viktigast dr de dtgirder som utforts £6r att férbittra programmet i helhet.

3. Information fran utbildningsledaren

Hir tar UL upp all information som rér studenter och/eller programmet samt vad som tagits upp pi
GU-méten (Grundutbildningsméten).
Det kan handla om nya kurser, informationstriffar, antagningssiffror eller annan viktig info som ska

delges studenterna.

4. Program

Det allra viktigaste pa programradet, vad tycker studenterna om sin utbildning, sitt program? Hir gir
métet igenom de dsikter som kommit in fran programradsrepresentanternas klasskamrater och potentiella
forslag diskuteras. Det kan vara vettigt att skicka in punkter till UL innan motet sa de laggs till i

dagordningen om det ir storre forandringar/tankar som behover diskuteras.

5. Kurs

Programradet ska virna om programmets kvalitet vilket dven innefattar kursernas innehall och till viss del
dess genomférande. Hir tar programridsrepresentanterna upp kommentarer frin klasskamrater om de
kurser som ldsts under den senaste lisperioden. Alla drskurser ska fé tid att dterberitta sina dsikter. F6rsok
vara saklig och dra inte ut pa tiden alltfér mycket.

Fokusera pa kursen som helhet och gi inte in pd detaljer. TAnk ungefir: Hur passar denna kurs in pa mitt
program? Lir jag mig nigot som jag kommer dra nytta av i framtiden? Lir jag mig det som stdr i
kursplanen? Detaljerna dr tinkta att hanteras av examinator genom kursvirderingarna till varje specifik

kurs. Lige mindre vikt vid valfria kurser men ta fortfarande upp dem.

UL sikerstiller att 6verenskomna forslag fors vidare och undersoks. Aven iterkommande mindre
problem kan vara intressant att utbildningsledaren tar vidare. UL ansvarar f6r att ansvarig examinator far

information om vilka férindringsforslag programradet kommit fram till.

6. Ovriga fragor

Ifall det finns ndgot annat som beh&ver tas upp som ej faller in i 6vriga métespunkter kan man ta upp det
hir.

7. Nasta mote och avslutande formalia

Information kring nir nista méte dr ges och dérefter forklaras métet stingt.
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Bilagor
samtliga programutvirderingsdokument med kommentarer scannas in och bifogas i protokollet. UL ska

korrekturlisa for att kontrollera sd inga enskilda personer nimns eller blir attackerade.

TIPS! Foresli att ni redan forsta motet kan boka in resterande, d kan alla ligga in dessa i kalendern och

férhindra att man ej kan nirvara samt att det férsidkrar att métena blir av.

Protokoll

Protokollet ska justeras av UL och en programradsrepresentant som nirvarat under motet.
Paminn UL och UBS att ligga upp protokoll pd mittLTU samt att maila ut dem till alla
representanter, UBS/UA och dven UO.

® DPiminn girna UBS om att publicera protokollen 1 programridsdriven ocksa!

Uppdrag

Samla in asikter

Nytt for 1 ar (2020) 4r att det finns en helt ny mall fér programutvirderingar som alla
programradsrepresentanter ska nyttja. Orsaken till detta dr att det underlittar for er, UL, UO och alla
berdrda samt att det sikerstiller att all viktig information fis och kan framféras under programraden.
Denna mall kommer att finnas i programradsdriven.
® Prata med dina klasskamrater
® Modifiera mallen si att den passar era kurser/program - ligg till kursens namn i [kursens namn).
Kom dven ihag att ligga till ditt eget namn i férsta avsnittet!
O behéver du plats £6r en till kurs? - duplicera kursfrigorna och skriv in den kursens namn
1 [kursens namn)].
o Finns det nagon speciell fraga du vill ligga till° Ta upp det med din UBS som sedan tar
det vidare till UO.

e Skicka ut programutvirderingar i facebook-grupper eller andra sociala kanaler.

Ga pa programradsmoten

Programradsrepresentanter ska ga pa programradsmotena, detta dr otroligt viktigt.

Kan man ej nirvara sa meddelar man sin UBS omedelbart.

Det dr dven viktigt att du har kontakt med bidde UBS och UL under éret f6r att kunna utféra ditt uppdrag
pd bista sitt.

Ga pa utbildningsutskottsmoten (UU-moten)

UBS ska sammankalla till en stor triff med sektionens programradsrepresentanter 2-4 ganger per ldsar.
Du som programradsrepresentant rekommenderas nirvara under dessa moten.
Di diskuteras bland annat

® Respektive programs programrad, f6ljs reglerna?
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® Hur gir programridsrepresentanternas arbete?

® UBS svarar pd fragor fran representanterna

e UBS informerar om vad som hinder pa LTU, i kdren och i sektionen
Under forsta triffen bjuds dven teknologkarens ledningsgrupp in si att ni programradsrepresentanter far
tillfalle att traffa oss.

Vart att veta

Flertalet programrad skots pa fel satt

Ett programrad finns till f6r att utveckla programmet, inte f6r ndgot annat. Manga programrad ligger f6r
mycket fokus pa kurser, dsikter om kurser ska limnas pa kursvirderingarna. Asikter kring huruvida
kurserna dr relevanta fOr utbildningen 4r diremot en helt annan sak dé dessa dsikter hjidlper programmet
att fornyas och forbittras. Sedan finns det dven en hel del programrad vart protokoll ej publicerats pa
flera ar - detta ska alltid gbras fOr att gemene student ska kunna kolla vad som tagits upp pa métet. Det
finns dven programrad som ej har méten eller ens ér aktiva - detta dr helt enkelt ett regelbrott gentemot
LTUs dokument.

® DPipeka girna brister till UL direkt eller UBS/UA - var inte ridd for att friga vad som egentligen

giller.
® Prata med UO

Utbildningsbevakning.se

Utbildningsbevakning.se dr en hemsida dir du som student kan skapa drenden angdende brister i din
utbildning. Om négot har blivit fel kan man alltid skriva in det och fraga. De som svarar pd drendena ir
respektive sektions UBS. Detta dr det littaste sittet att fi hjilp nir det giller exempelvis avvikanden fran
kursplan eller lirare som inte svarar pa mail.

® Be dina klasskamrater gora drenden om det finns brister i undervisningen.

o0  Gor girna flera stycken. alltsa en per person - da ser vi att mdnga dr missndjda och kan
dirmed prioritera det.
® UBS har som uppgift att svara sa fort de ser drendet.

® Om UBS inte kan svara kommer UO att hantera det arendet.

Programradsdrive

En ny sak som UO skapat ir en drive for alla programradsrepresentanter. Du som representant ska fa
access till denna av din UBS. Hir ska senaste protokoll frin programrid publiceras samt att viktiga

dokument finns tillgingliga 1 en mapp.

Viktiga dokument

Det finns en hel del viktiga dokument som du som student bor kinna till, det 4r vildigt minga som inte

vet att dessa existerar. Kolla igenom dessa om du har tid!
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Studenters rattigheter och skyldigheter

Pa LTU finns det sirskilda regler som dr till f6r att du som student ska veta vilka rittigheter du har
gentemot skolan men dven vad skolan férvintar sig av dig. Detta dokument 4r vildigt bra att veta om och
ldsa igenom, det finns att hitta pa LTUs hemsida och i programradsdriven under viktiga dokument.

Lank:https://www.ltu.se/student/Planera/Mina-rattigheter-och-skyldigheter

Tentamensregler

LTU har dven ordningsregler gillande tentamen som du som student ska kunna. Detta finns ocksa pd
LTUs hemsida och i programridsdriven under viktiga dokument.

Lank:https://www.ltu.se/student/Studera/Tentamen /Viktigt-att-veta-infor-en-tentamen-1.156729

Riktlinjer for utredning av diskriminering, trakasserier och krankande sarbehandling

LTU har ett dokument som berittar vad man ska géra om en sjilv eller nagon annan blivit utsatt f6r
diskriminering. Detta dokument borde alla studenter kdnna till.

Lank:https://www.ltu.se/student/Planera/Mina-ratticheter-och-skvldigheter /Diskriminering-trakasserier

-och-krankande-sarbehandling-1.191570

Gamla programradsprotokoll

Det finns en del gamla programradsprotokoll pd mittl.TU, du hittar dessa genom att ga in pa fliken “kurs
och program” under ”mitt LTU - Student”. Dir finns det ett avsnitt nidst lingst ned som heter
“Programradsprotokoll” som du klickar pd och fir dd moijligheten att soka pa utbildning for att se de
publicerade protokollen.

Lank:https://www.ltu.se/student/Planera/Min-utbildning/Mitt-program /Hitta-programradsprotokoll-1.
156430
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