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Policy for anvandande och hantering
av personuppgifter

Denna policy 4r upprittad f6r att férmedla hur Teknologkdren och dess sektioner hanterar
personuppgifter och 1 vilka syften Teknologkdren fir anvinda dem. Policyn sdkerstiller ocksd att
Teknologkaren inte siljer personuppgifter till externa parter. Nedan bendmns Teknologkiren och dess

sektioner som Teknologkaren.

1. Insamling av personuppgifter

1.1 Medlemsregistret

Teknologkaren samlar in personuppgifter i samband med att studenter blir medlemmar i
Teknologkiren samt via listor frain Ladok. Betalningsinformation samlas in via Stripe eller

registreras frin bankgiro eller vid betalning via expeditionen.

Uppgifterna som Teknologkaren samlar in via Ladok, Stripe eller vid betalning vid expeditionen

ar:

® Fornamn, efternamn

® Personnummer

® Adress

e Telefonnummer

® [L-postadresser

® Student ID

® Betalningsinformation

® Program

o Kurs

e Studietakt

® Anslutningsdatum
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1.2 Bostadskon

Teknologkaren har en bostadsférmedling som heter Studentbostadsservice. Teknologkaren i
egenskap av bostadsférmedling samlar in personuppgifter for bostadskén. I detta fall dr det

studenten sjilv som registrerar sig i bostadskén och ddrmed registrerar personuppgifterna sjilva.

De personuppgifter som Teknologkaren samlar in i egenskap av Studentbostadsservice ar:
e Fornamn, efternamn

Koén

Adress

Personnummer

Telefonnummer

E-postadresser

1.3 Loneregister

Teknologkéren dr arbetsgivare bédde ét anstilld personal och at arvoderade. Dirfér samlar
Teknologkéren in personuppgifter till ett 16neregister. Dessa uppgifter kommer frin de anstillda
direkt.

De personuppgifter som Teknologkaren samlar in i egenskap av anstillare ar:

Fornamn, efternamn
Personuppgifter
Adress
Telefonnummer
E-postadresser
Bankkontoinformation
Skatteinformation
Lénebelopp

Semestertider

Sjukdomar
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1.4 Nolleperioden

Teknologkaren hanterar tillsammans med Luled Studentkdr “Nolleperioden” vilket dr
vilkomstperioden vid studiestart. Detta event kriver en rad olika funktiondrer, nyantagna
studenter och projektgruppsmedlemmar vilka vi samlar in personuppgifter pa for att kunna
genomféra arbetet. Personuppgifterna frin funktionirer och projektgrupp fyller individerna
sjdlva 1 och personuppgifterna angiende de nyantagna studenterna fds fran Luled tekniska

universitet.
De personuppgifter som Teknologkdren samlar in under projektet Nolleperioden ir:

Fornamn, efternamn
Personnummer

Student ID

E-postadresser

Telefonnummer

Klassnummer
Studentkortsnummer
Allergier/Sjukdomar/Mediciner

1.5 Utbildningsbevakning

Teknologkdren samlar in personuppgifter i syfte att kunna utféra sitt arbete som
utbildningsbevakare. ~ Teknologkdren  samlar  in  personuppgifter  via  verktyget
utbildningsbevakningse.

De personuppgifter Teknologkdren samlar in 1 utbildningsbevakningssyfte r:

Fornamn, efternamn
Utbildning

Sektion

Kurs

Ip-nummer

E-postadresser

De personuppgifter Teknologkaren samlar in frin programridsrepresentanter r:

® Fornamn, efternamn

e Student ID

® [E-postadresser

® Program

e Arskurs
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1.6 Arbetsmarknadsevent

Teknologkaren samlar in personuppgifter frin externa parter likvdl studenter under
arbetsmarknadsevent. Detta fér att kunna bestilla specialkost vid matservering, samt for att

kunna dokumentera kontaktuppgifter f6r en kontinuerlig kontakt med niringslivet.

De personuppgifter Teknologkaren samlar in under arbetsmarknadsevent dr:

Fornamn, efternamn
E-postadresser
Telefonnummer

Faktureringsuppgifter

Specialkost

1.7 Rekrytering

Vid rekrytering viljer den som soker en tjanst hos Teknologkaren sjilv vilka personuppgifter som
skickas in. I och med detta kan Teknologkaren inte definiera vilka personuppgifter som samlas in

vid rekrytering. Med tjinst menas ideella, arvoderade och betalda tjinster.
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1.8 Ovriga tillfallen dar Teknologkaren samlar in
personuppgifter

Teknologkdren och dess sektioner anordnar oregelbundet olika studiesociala event sdsom

sittningar, pubkvillar, sportevent och dylikt. Infér dessa skapas alltid anmilningslistor dir

personuppgifter samlas in. Dessa samlas in for att deltagarna skall fa ritt specialkost, for att

kunna gbra bordsplacetingar och for att vakter skall veta vilka som vistas i lokalerna.

De personuppgifter Teknologkaren samlar in under event at:

Fornamn, efternamn
Program/arskurs
E-postadresser
Student ID

Kon
Allergier/Specialkost

De personuppgifter Teknologkaren samlar in i specialfall under event ér:

Fornamn, efternamn

Personnummer

Klass

E-postadresser

Student 1D

Allergier/Specialkost

Engagemang (Huruvida personen ir engagerad inom Teknologkarens organisation eller

¢j, och om s dr fallet, var och hur personen ir engagerad)

Alla 6vriga och tillfilliga register som Teknologkdrens organisation samlar in regleras via riktlinje

(GDPR).

Teknologkiren
Org. nr: 8970005388
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2. Hantering av personuppgifter

Teknologkédren anvinder insamlade personuppgifter av olika anledningar som beskrivs mer
specifikt i rubrikerna nedan.

2.1 Medlemsregister

Teknologkiren anvinder medlemsregister f6r att verifiera huruvida en student dr medlem i
Teknologkiren eller inte. Informationen anvinds ocksd for att kunna fora statistik pa vilken
sektion som har flest medlemmar och hur linge en student varit medlem i Teknologkaren.

Medlemsregistret skickas till Mecenat via medlemssystemet Unicore och pa begiran till
sektionerna for att de skall kunna bedriva sitt arbete. Medlemsregistret skickas dven till Lulea

tekniska universitet f6r att medlemmar skall kunna fa Teknologkirens mirke pa sina studentkort.

Teknologkéren laddar dven upp sitt medlemsregister till Hitract for att frambringa ett smidigare
sitt f6r medlemmarna att f4 information om vad som hinder pa campus. Hitract hjilper dven till
att berika studentlivet, sammanfoga campus och samtidigt pavisa f6r Teknologkarens medlemmar
varfor det dr en virdefull investering att fortsitta sitt kirmedlemskap. Uppgifter som laddas upp
delas inte vidare av Hitract da fullt dgande av uppgifterna fortfarande tillfaller Teknologkaren.
Uppgifter om medlemskap kommer synkas med jimna mellanrum f6r att hilla medlemsbasen
uppdaterad. Medlemmen har mdijlighet att avregistrera sig fran Hitract utan att det paverkar
medlemskapet.

Teknologkiren laddar upp medlemmarnas uppgifter till SESUS. Uppgifterna som levereras dr:
for- och efternamn, adress, mail, telefon, férsta 6 personnummer, och anslutningsdatum (Dvs det
datum nir medlemmen blev medlem eller férnya sitt medlemskap for redovisningsaret).
Anvindardatan som laddas upp av respektive medlemsférening via SESUS  digitala
medlemssystem och dess Arendehanterare forvaras pa servrar som finns placerade inom Sveriges
grianser. Anvindardata som skickas till SESUS delas aldrig med en utomstdende part.
Anvindardatan bearbetas av SESUS till statistik, med uppgifter 6ver antalet medlemmar i olika
aldersgrupper och koénsférdelning inom respektive medlemsforening. Denna statistik skickas
sedan vidare till Myndigheten f6r ungdoms och civilsamhillesfrigor.

En person har ritt att undan std frin denna informationsinsamling gillande SESUS.

Teknologkiren anvinder dven medlemmarnas mailadresser for att skicka ut mail till sina
medlemmar med relevant information. Detta godkinns dven av den individuella medlemmen vid
tecknat medlemskap och medlemmen har mdéjlighet att avregistrera sig frin maillistan utan att det
péaverkar medlemskapet.
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2.2 Bostadsko

Bostadsregistret anvinds enbart for att kunna bedriva en bostadskd och skickas enbart till
aktéren som Teknologkiren i egenskap av Studentbostadsservice férmedlar. Individen har alltid

méjlighet att avregistrera sig ur bostadskon.

2.3 Loneregister

Loneregistret anvinds enbart f6r att betala ut 16n och hanteras enligt bokféringslagen.
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2.4 Nolleperioden

Uppgifterna frin projektgruppen behévs frimst vid inkép av mat, samt vid sittningar och
middagar. Uppgifterna anvinds ocksa for att projektgruppen skall fa access till klassrum och
horsalar under Nollepetioden, samt att projektledarna/ledningsgruppen skall ha mojlighet att via
personnummer kolla upp huruvida personer i projektgruppen idr kirmedlemmar eller inte.
Uppgifterna frin phosare behévs frimst vid inkép av mat, samt vid sittningar och middagar. De
anvinds dven for att kunna sitta restriktioner vid phésarméten etc, vid eventuella luftburna
allergier. Personnummer anvinds for att kdrerna/projektgruppen skall ha mojlighet att via
personnummer kolla upp huruvida personer som skall phosa dr kiarmedlemmar eller inte.
Uppgifter fran nyantagna studenter anvinds fér att kunna hantera klassgemenskaper och andra

aktiviteter som riknas som slutet sallskap.

2.5 Utbildningsbevakning

Uppgifterna anvinds for att kunna kommunicera med studenten under pagdende
utbildningsirenden, samt férande av statistik. Personuppgifter som namn och mailadress limnas
aldrig ut till tredje part, inklusive Lulea tekniska universitet, annat dn om det explicit ges

godkinnande.

Alla uppgifterna nas av Utbildningsenhetens Ordférande, Vice ordférande pa Luled Studentkar,
potentiellt person som administrerar 16senord eller server for Teknologkiren och Luled
Studentkar. Utbildningsbevakaren pa respektive sektion har tillgang till personuppgifter som
ber6r sina drenden och inte hela systemet.

Uppgifter till programradsrepresentanter nds av Utbildningsenhetens Ordférande, UBS-ridet
samt av utbildningsansvariga inom programféreningar. Uppgifterna anvinds endast for att
uppritthalla utbildningsenhetens och UBS-radets syfte. Uppgifterna for
programridsrepresentanterna  till ett visst program kan limnas wut till programmets
utbildningsledare pa Lulea tekniska universitet i syfte att kalla till och genomféra programrad.

2.6 Arbetsmarknadsevent

Uppgifterna anvinds for att Teknologkéren skall kunna bibehalla det naringslivskontaktnit man
anvinder fOr att kunna bedriva ndringslivsrelaterade event med féretag. Uppgifterna anvinds
ocksa for att se till att ritt person fir ritt mat vid servering av mat.

2.7 Rekrytering

Teknologkiren samlar personuppgifterna for att kunna komma i kontakt med personen som
viljer att soka en tjanst vid Teknologkaren. Personuppgifterna anvinds dven for att bestimma

vem som dr mest limpad till tjinsten.
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2.8 Ovriga tillfillen dar Teknologkaren samlar in
personuppgifter

Uppgifter insamlade inf6r event anvinds frimst f6r att kunna halla koll pa eventuell specialkost,
samt fOr att kunna gbra bordsplaceringar. Samtliga uppgifter anvinds dven for att i
utvecklingssyfte kunna fora statistik 6ver deltagare. Uppgifterna hanteras av arrangorerna for

eventet.

For att fa samla in uppgifter pa Teknologkérens vignar krivs tydligt godkdnnande av individerna
att hens uppgifter fir anvindas till det planerade syftet. Individen 1 frdga behover dven godkinna

att uppgifterna far sparas under den tid som tinkts.

2.9 Tillfallen dar Teknologkaren anlitar
personuppgiftsbitraden

Teknologkéren kan vid enstaka tillfillen anlita personuppgiftsbitriden for att utféra arbete som
ligger utanfér Teknologkirens férméga att genomféra med intern kompetens, eller dé
Kirstyrelsen beslutar att det beh6vs. Vid sadana tillfillen ska ett personuppgiftsbitridesavtal
upprittas mellan Teknologkiren och anlitad part f6r att sikerstilla att hanteringen av
Teknologkérens personuppgifter sker enligt dataskyddsférordningen, samt pa ett sikert sitt sd att
risken for en personuppgiftsincident minimeras.

Vid upprittande av ett personuppgiftsbitridesavtal ska anledningen redovisas till Kérfullmiktige

vid nidstkommande Karfullméiktigesammantride.

3. Lagring av personuppgifter

Teknologkiren lagrar personuppgifter olika beroende pd situation. Dessa lagringstillfillen
beskrivs nedan. Medlemmar i Teknologkaren har alltid mojlighet att begira sin information
bortplockad ur register om si Onskas. Dock kommer det innebira att Teknologkdren inte

kommer kunna bedriva sin verksamhet 4t individen.

3.1 Medlemsregister

Teknologkéren lagrar medlemmarnas personuppgifter hos Mecenats medlemssystem Unicore.
Mecenat tillhandahéller dven karkort samt Mecenatlogotypen pé studentkorten. Teknologkaren
lagrar dirfoér inga personuppgifter frain medlemsregistret sjilva férutom e-postadresser som

lagras i vira mejlsystem.

Medlemmarnas personuppgifter finns i medlemsregistret hela deras studietid. Nir en student
inte varit registrerad i Ladok som student vid Luled tekniska universitet pa 2 ar skall
Teknologkiren anonymisera alla icke nédvindiga personuppgifter frin medlemsregistret. Med
nédvindig information anses vara férnamn, efternamn, personnummer, medlemskapshistorik,
anslutningsdatum och mailadress. Denna information sparas for att Teknologkaren skall kunna

bedriva alumnverksamhet och ge ut ringintyg.
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3.2 Bostadsko

Teknologkaren lagrar inga uppgifter internt gillande bostadské. Bostadskoregistret lagras hos
Montania som tillhandahaller f6rmedlingsverktyget at Studentbostadsservice. Personuppgifterna
lagras till dess att individen avregistrerar sig ur bostadskon.

3.3 Loneregister

Teknologkdren samlar in personuppgifter fér att kunna betala ut 16n och lagras internt i
l6neprogrammet. Anstillda skriver d4ven pa anstillningskontrakt dir de godkidnner lagring av
personuppgifter i Ioneregistret.

3.4 Nolleperioden

Teknologkédren lagrar personuppgifter i register som sedan sparas pd en drive med
begrinsningsbara administratSrsrittigheter som raderas efter att eventet avslutats. Undantag dr
uppgifter pa funktionirer (exempelvis phosare och projektgruppen) for att ha moijlighet att kalla
in tidigare funktiondrer vid behov. Dessa uppgifter lagras i ett ar.

3.5 Utbildningsbevakning

Teknologkéren lagrar personuppgifter frin programridsrepresentanter i register som sedan sparas
pa en drive med begrinsningsbara administratorsrittigheter. Uppgifterna raderas ett ar efter att
representanten avslutat sin ordinarie utbildningstid eller att denne meddelar sitt avhopp.
Personuppgifter lagras dven pa utbildningsbevakning.se:s databas hos Binero och lagras i upp till
ett ar efter avslutat drende. Direfter anonymiseras all icke nédvindig information. Nodvindig
information anses vara utbildning, sektion, kurs och drendeinformation.

3.6 Arbetsmarknadsevent

Teknologkéren lagrar personuppgifter infér event i register som sedan sparas pa en drive med
begrinsningsbara administratérsrittigheter som raderas efter att eventet avslutats.

Under LARV sparas foretagsuppgifter och funktiondrers personuppgifter i ett externt
foretagsregister hos JEXPO och raderas pa begiran.

Kontaktuppgifter till ndringslivskontakter sparas internt i register pid en drive med
begrinsningsbara administratorsrittigheter till dess att niringslivskontakten onskar att bli
borttagen.

3.7 Rekrytering

Teknologkiren lagrar de personuppgifter personen som blir rekryterad valt att delge pa en drive
med begrinsningsbara administratorsrittigheter till dess att rekryteringen ér avslutad. Direfter
anonymiseras alla personuppgifter. Enbart antal skande och antal kallade till intervju sparas.
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3.8 Ovriga tillfallen dir Teknologkaren samlar in
personuppgifter

Teknologkéren lagrar personuppgifter infér event i register som sedan sparas pa en drive med
begrinsningsbara administratorsrittigheter. Efter eventet anonymiseras all icke ndédvindig
information. Med ndédvindig information menas program, arskurs och kén. Dessa uppgifter
sparas fOr att kunna ha koll pa vilken typ av minniskor som gir pa vilka event for att
Teknologkéren skall kunna utveckla sina event si att de passar fler studenter.
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